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Lancer EDI-TENDER 
 
 
 

Pour lancer EDI-TENDER, il faut utiliser le menu "Démarrer > Tous les programmes > EDI-
TENDER". 
 

 
 
 

 
 
 
A l'ouverture du logiciel, la liste des dossiers téléchargés s'affiche. 
Dans cet exemple, nous souhaitons constituer une offre mais le DCE correspondant a été 
téléchargé par un collègue qui ne l'a pas enregistré dans le répertoire "Dossiers" paramétré. 
Il faut donc importer le dossier dans le répertoire de travail pour pouvoir travailler dessus. 
On utilise donc le menu "Options > Importer un dossier". 
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Une fenêtre de recherche de dossiers s'ouvre. 
 

 

 
 
 
Une fois le dossier trouvé et sélectionné on clique sur "OK" pour l'importer dans le dossier de 
travail. 
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Le dossier importé s'affiche maintenant dans la liste des dossiers. 
On aurait aussi pu choisir de travailler directement dans un répertoire commun, en réseau, 
paramétrable dans les options d'EDI-TENDER. 
 

 

 
 
Pour afficher les affaires dont la date limite de réception n'est pas dépassée, on sélectionne le 
filtre "En cours". 
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Pour ouvrir un dossier, on double-clique sur son intitulé. 
 

 
 

 
 
 

Un message s'affiche, indiquant que toutes les signatures électroniques testées sont correctes. 
Cela garantit que le dossier émane bien de la collectivité et qu'il n'a pas été modifié depuis sa 
mise en ligne. 
On clique sur "OK" pour accéder au contenu du dossier. 
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Le DCE s'ouvre. 
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1 -  L'onglet AAPC 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
L'onglet AAPC permet d'afficher les caractéristiques principales du marché, sa date limite de 
réception des offres... 
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Le bouton "Texte intégral" permet d'accéder à l'annonce du marché dans son intégralité. 

 

 
 

Une fenêtre de visualisation s'ouvre. 
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L'annonce telle qu'elle est parue dans les journaux et sur le site de la collectivité s'affiche. 
Pour fermer la fenêtre de visualisation on utilise la croix rouge. 
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2 - L'onglet DCE 
 
 

 
 
 

L'onglet DCE affiche la structure du DCE tel qu'il a été téléchargé. 
Les fichiers sont accompagnés de leur signature garantie de leur intégrité. 
Il est possible de vérifier les signatures des fichiers grâce au bouton "Vérifier les signatures", 
ici cela n'est pas nécessaire car le logiciel l'a fait automatiquement à l'ouverture de l'annonce. 
Chaque document est précédé d'un icône qui correspond à l'application qui va servir à ouvrir 
le fichier. 
Si l'icône n'apparaît pas, il vous faudra télécharger la visionneuse correspondante sur le site 
www.editender.com 
Cet icône signifie que le plan est fourni sous forme papier et qu'il sera envoyé par la poste. 
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Cet icône signifie que le DC7 n'est pas présent dans le DCE, il est à renvoyé par le candidat. 
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Il est possible d'afficher les caractéristiques d'un document du DCE en cliquant sur son 
intitulé. 
Ces caractéristiques affichent que le document a été signé et avec quel certificat. 
Il est possible de visualiser un document du DCE en cliquant sur le bouton "Visualiser le 
document". 

 

 
 

La visionneuse correspondant au format du document s'ouvre. 
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EDI-TENDER vous permet également d'imprimer rapidement et facilement les documents de 
votre DCE. 
Pour pouvoir imprimer plusieurs documents ou la totalité du DCE, il faut sélectionner la ligne 
DCE. 
Il faut ensuite cliquer sur le bouton "Imprimer". 
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Une fenêtre de choix des documents à imprimer apparaît. 
Pour imprimer un document, il faut cocher la case correspondante. 
Puis cliquer sur le bouton "Imprimer les éléments cochés". 
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Pour imprimer la totalité du DCE, il faut cocher la case en face de DCE. 
Toutes les cases se cochent automatiquement. 
On lance l'impression du DCE en cliquant sur le bouton "Imprimer les éléments cochés". 
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Le gestionnaire d'impression de votre poste s'ouvre, il ne reste plus qu'à sélectionner 
l'imprimante et lancer l'impression. 

 


