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Signer son offre. 

 
 
 
 

 
 
 

L'objet de cette leçon est d'apprendre à signer son offre électroniquement, condition "sine qua 
none" à tout dépôt électronique juridiquement valable. 
Sélectionnons tout d'abord l'affaire à laquelle nous souhaitons répondre. 
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Comme indiqué dans l'aperçu, notre offre est prête à être signée car tous les fichiers ont été 
affectés. 
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Notre offre est constituée, on voit que les documents sont tous affectés grâce à leur couleur 
orange. 
Signons électroniquement notre offre afin de donner une valeur légale au dépôt électronique. 
On clique sur "Signer le DCE" (bouton visible car nous avons sélectionné au préalable la 
racine du DCE). 

 

 
 

On choisit d'utiliser soit un certificat électronique pré-installé sur votre poste, soit un 
certificat stocké sur un support externe : clé USB, carte à puce, etc. 
Pour vous procurer un certificat électronique, vous pouvez consulter nos recommandations 
sur notre site à l'adresse http://www.edi-tender.com/spigao/aide.htm 
On valide notre choix pour procéder à la signature des documents de notre offre. 
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Les documents constituant votre offre s'ouvrent un à un afin que vous puissiez les visualiser 
avant de les signer (seulement si vous avez activé l'option "Afficher les documents avant 
signature" dans les paramètres). 
Pour signer le document il suffit de cliquer sur le bouton correspondant. 
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C'est au tour du DC4 d'être signé... 
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Puis du DC5... 
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Et des documents de l'enveloppe 2... 
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Les enveloppes cachetées signifient que tous les fichiers de l'enveloppe sont signés. 
Tous les fichiers ont été signés. 

 

 
 

Les fichiers s'affichent désormais en vert pour montrer qu'ils sont prêts à être envoyés. 
La signature de chacun des documents s'affiche en dessous du fichier. 
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Les caractéristiques du certificat utilisé par le signataire apparaissent. 
Un click sur "Vérifier la signature" permet de vérifier que le fichier n'a pas été modifié depuis 
qu'il a été signé. 
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1- Mécanismes de co-signature 
 

 
Cas n°1 : groupement dans lequel vous n'êtes pas le mandataire 

 
 

 
 
 
 

Dans le cas d'un groupement d'entreprises, vous pouvez être amenés à co-signer certains 
documents avec vos partenaires. 
Nous simulons dans cette partie de la leçon une affaire à laquelle vous souhaitez répondre en 
groupement solidaire avec une autre société qui aura le rôle de mandataire. 
Il vous suffit de remplir le DC4 conformément au code des marchés publics, puis de le signer. 
Par la suite, vous pourrez envoyer le document et sa signature à votre mandataire pour qu'il le 
joigne à l'offre. 
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Nous joignons tout d'abord le fichier à signer à notre offre. 
 

 
 

C'est le DC4 utilisé pour notre réponse groupée au marché. 
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On peut maintenant signer le document avec notre certificat habituel. 
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Vérifions qu'il s'agit bien du DC4 que nous allons utiliser pour répondre en groupement à ce 
marché... 
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Tout est correct, nous pouvons signer le document. 
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La signature s'affiche comme il se doit en dessous du fichier. 

 

 
 

Pour transmettre la signature électronique de ce document à notre mandataire, il faut 
l'exporter dans un format standard d'échange. 
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On enregistre la signature électronique du fichier. 
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La signature électronique du fichier a été enregistrée. Nous pouvons maintenant l'envoyer à 
l'entreprise mandataire accompagnée du fichier DC4 du marché. 
Cet envoi peut être réalisé par mél ou par envoi des fichiers sur support physique (CDROM, 
disquette, Clé USB...). 
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2 - Mécanismes de co-signature 
 

 
Cas n°2 : groupement dans lequel vous êtes le mandataire 
 
 

 

 
 
 

Imaginons désormais que nous sommes mandataire du groupement pour ce marché. 
Nous avons reçu les fichiers envoyés par l'entreprise A. 
Après avoir choisi le DC4 fourni par notre partenaire (sans le modifier), nous le signons à 
notre tour. 
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Nous utilisons pour notre part un certificat disponible sur une clé USB et protégé par mot de 
passe. 
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Nous retrouvons le document envoyé par notre partenaire.  
Nous sommes bien le mandataire du marché. 
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Le fichier a bien été signé. Il ne nous reste plus qu'à intégrer la signature de notre partenaire 
du groupement. 

 

 
 

On utilise pour cela le bouton "Importer". 
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Nous sélectionnons la signature électronique de notre partenaire. 
 
 

 
 

Les 2 signatures apparaissent bien sous le DC4 du groupement. 
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Vérifions maintenant que le fichier n'a pas été modifié depuis la signature de notre partenaire 
et que sa signature est bien valide (vérification automatique au moment de l'importation). 
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L'offre groupée est désormais prête à être envoyée. On peut fermer EDI-TENDER si nous ne 
souhaitons pas déposer tout de suite notre offre. 

 
 

 
 

Nous constatons effectivement que tous les éléments de notre offre ont été signés. 
 


